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1. A SZABALYZAT CELJA

Az E6tvés Lorand Tudoményegyetem, mint fenntart6 altal mitkdtetett ELTE Bérczi Gusztav
Gyakorlé Altalanos Iskola kozétkeztetéssel kapcsolatos feladatainak meghatérozasa.
A Szabalyzat tovabbi célja, hogy az étkezés megrendelése, befizetése, a megrendelt
szolgaltatasok naprakész nyomon kévetése, adatszolgaltatasa és elszamoltatdsa a Szolgaltato és
az igénybe vevOk szamadra is kiszdmithaté és kovethetd legyen.
A Szabdlyzat alapjaul szolgalé dokumentumok:
- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény;
- a gyamhatésdgokrol, valamint a gyermekvédelmi és a gyamiigyi eljarasrol szo6lo
149/1997. (IX.10.) kormanyrendelet;
- a csaladok tamogatasardl sz616 1998. évi LXXXIV. térvény;
- a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté biztositékokrol

sz616 328/2011.(XI1.29.) kormanyrendelet.

2.A SZABALYZAT HATALYA

Ezen szabélyzat hatdlya kiterjed az ELTE Barczi Gusztdv Gyakorld Altalanos Iskolaban
miikodtetett gyermekétkeztetésre.

3. AZ ETKEZESBEN RESZTVEVOK KORE

- az ELTE Bérczi Gusztav Gyakorl6 Altalanos Iskolaban tanulé didkok.

4. AZ ETKEZTETESI TEVEKENYSEG ELLATASA

Intézményilink az intézményi étkeztetési feladatokat kiilsé étkeztetd cég (ELAMEN
Kereskedelmi és Vendéglatd Zrt.) kézremiikodésével biztositja. Az étkeztetési feladatokat
ellatd Szolgéltato a megkotott szolgaltatdsi koncesszids szerz6dés (szerzddés szama:

E/15469/4/2025) alapjan a tanitsi napok idétartama alatt naponta élelmet f6z tanul6inknak.

Az iskolai étkezés megrendeléséhez egységesen alkalmazott nyomtatvany kitoltése sziikséges
a sziilo/gondviseld részErdl, amelyet alairasaval hitelesit, és az iskolatitkar felé tovabbit.

A nyomtatvanyt a Szabalyzat 1. szamt melléklete tartalmazza.



5. AZ ETKEZTETES LEBONYOLITASANAK FORMAI

Az élelmezés részfolyamatai a konyhaban és a kiszolgalo helyiségekben torténik (raktarozas,
elokészités, tarolas stb.).

A Szolgaltatd kételes minden nap az ebédet legaldbb kétfogasos szabadszedéses (3 féle
mésodik) meniib8] — ebbél az egyik leves - dsszedllitani. Az ebéd minden nap meleg étkeztetést
jelent.

Az iskolai intézményegységben a mosogatast és az ételkiosztast is a Szolgaltato cég

munkatarsai végzik az ételkiosztas helyszinén.

6. AZ ETLAPOK OSSZEALLITASA, RENDELKEZESRE BOCSATASA

Az étlapok 6sszedllitasa a Szolgaltaté feladata. Az sszeallitott étlap tervezetet a Szolgaltaté a
targyhénapot megel6z6 hénap elsé munkanapjai egyikén megkiildi a gazdasigi ligyintéz6
részére. A Szolgaltatdo koteles a szolgaltatds teljesitése soran az ellatottak életkori
sajatossagainak, az egészséges taplalkozas alapkovetelményeinek eleget tevd, a hatalyos
jogszabalyok és ajanldsok, elbirdsok szerinti tapanyagsziikséglet figyelembevételével
valtozatos étrendet biztositani. A Szolgaltatonak a meniisor dsszedllitasanal figyelembe kell
venni a szezonalitast, valamint az {innepnapokon a népi szokéasokon alapulé hagyomanyokat.

Az Intézmény kovetelményei kozé tartozik a tobbféle egészségallapotnak megfeleld étel
biztositasa (pl. tej-, tojas-, lisztérzékenység, stb.). A Szolgaltatd csak hivatalos orvosi igazolas

alapjan biztositja a specidlis, diétas étkeztetést.

7.AZ ETKEZTETES MEGSZERVEZESENEK ES LEBONYOLITASANAK
FELELOSEI

Igazgato:

- a szolgaltato értesitése alapjan megtervezi a koltségvetési v soran varhatdan jelentkezd
étkeztetési kiadasokat, bevételeket, a kedvezmények figyelembevételével,

- gondoskodik az étkeztetést ellato szolgaltato altal kiallitott szdmlak hataridében torténd
kiegyenlitésérol.

Gazdasagi ligyintézo:

- megszervezi €s 4allandd kontroll alatt tartja az étkeztetéssel kapcsolatos
mechanizmusokat,

- ellendrzi a beszedett és befizetésre keriilt étkezési téritési dijakrol kiallitott szamlakat
szamszakilag, alaki és tartalmi szempontbol,

- koordinalja a téritési dij programmal kapcsolatos felhasznaléi problémakat,



- befogadja és ellenérzi a szolgéltaté altal benyujtott, a vallalkozési szerz6dés keretében
elvégzett étkeztetési szolgaltatasrol kiallitott szamlakat és bizonylatokat,

- nyilvantartast vezet a napi megrendelésekrdl és lemondésokrol (heti és havi bontasban),

- naponta és hetente a Szolgaltato felé bejelenti az igényelt étel mennyiségét,

- havonta beszedi és befizeti a Fenntartd szaml4jara a megallapitott téritési dijakat,

- figyelemmel kiséri a tlfizetéseket €s a hatralékokat, valamint a hatralékkal rendelkez6
sziil6k részére irasbeli felszolitast kiild,

- nyilvantartja és kimutatést készit az étkezési téritési dijban érvényesitett rdszorultsagi
és normativ kedvezményekrél jogcimenként, adagszamra §sszesitve havonta,

- adatot szolgaltat az Igazgaté részére a koltségvetési kiaddsok és bevételek

megtervezéséhez.

8. AZ ETKEZES MEGRENDELESE, A NAPI ETKEZES FOLYAMATA, AZ ETKEZES
LEMONDASA

8.1. Az étkezés megrendelése

Az Intézmény a gyermekek szaméra az iskolai tanitdsi napokon biztositja a déli meleg
foétkezést és a két tovabbi étkezést, tizorai, illetve uzsonna formajaban. Iskolai étkeztetésben
részesiilhet az a tanul§ is, aki a napkozit, tanulészobat nem veszi igénybe. Az Intézményben
minden tanuld napi haromszori étkezésben részestilhet.
A sziil6 donti el, hogy a tanul6 részére milyen étkezést igényel.
Lehet6ségek:

- csak ebéd,

- ebéd és uzsonna,

- tizorai és ebéd,

- tizdrai + ebéd + uzsonna.
Az étkezési tipus modositasara az adott honap elsé ebédbefizetési napja elétt 10 munkanappal

van lehetdség.

8.2. A napi étkezés folyamata

Csak az veheti igénybe az étkezést, akinek érvényes rendelése van az adott napra.

Az Intézmény valamennyi tanuldja csoportosan (napkézi vagy tanulészobai csoportban)
érkezik az ebédldbe — felnétt kiséretében. A tanuldk a befizetések alapjan vehetik igénybe az
étkezést, amelyet intézményi alkalmazott (pedagogus, pedagodgiai asszisztens) ellendriz. A

tanuldcsoportok az étkezési jegyekkel igazoljak jogosultsagukat az ebéd igénybevételére.



A tizérai az elsé tanitasi 6ra el6tt (7.40 és 7.50 kozott) keriil kiosztasra, amelyet a tanulok az
osztalytermekben fogyasztanak el. Az uzsonnat minden tanuldcsoport az ebéd elfogyasztasa

utan veheti at az ebédlében.

8.3. Az étkezés lemondasa

Az étkezés lemondhaté betegség, vagy egyéb ok (pl. szakértéi vizsgalaton vald
részvétel, utazas stb.) miatt. A napi véltoztatasokat az étkezésben a sziilé az Intézmény +36-1-
461-3726 telefonszaméan az iskolatitkarnal jelezheti, illetve a gazdasagi ligyintézénél e-mailen
(etkezes@barczi.elte.hu) — legkésdbb 8:30 érdig. Amennyiben az étkezés lemondasa reggel
8:30 draig megtorténik, ugy a kovetkez6 napon mar nem keriil kiszamlazasra az étkezés, tehat
a jelzés id6pontjatél szamitott masodik munkanaptdl tudja az Intézmény a lemondast
figyelembe venni. A hétféi nap étkezési dijanak lemondésara el6z6 hét pénteken 8:30 6rdig van
lehet8ség. A lemondasra keriild napokat és a lemondani kivant étkezéseket csak abban az
esetben tudja az Intézmény elfogadni, amennyiben azt pontosan adtdk meg a sziilék (kiilonos
tekintettel a lemondas utolsé napjara vonatkozdan). Amennyiben a sziilé nem jelzi a hidnyzas
utols6 napjat, akkor a bejelentéskor kozolt id6tartamra torténik a lemondas.

A lemondott étkezések téritési dija a kovetkez6 honapban kertil jovairasra.

Abban az esetben, ha a sziild nem jelentette le a hidnyzast, annak visszamendleges rogzitésére
nincs lehetéség. A KRETA rendszerben az étkezés lemondasat csak az Iskola gazdasagi
tigyintéz6je végezheti. A sziil6k az online feliileten csak az ebédbefizetést intézhetik. A késon,
nem szabalyosan jelzett, vagy egyaltalan nem jelzett lemondassal jar6 anyagi feleldsség
kizar6lag a sziil6t terheli. Az Intézmény a lemondasokat figyelembe véve naponta rendeli meg

a Szolgaltatotol az étkezést.

9. ETKEZESI TERITESI Di]j

Az iskolai ellatadst igénybe vevOk az étkezésért téritési dijat kotelesek fizetni. A
gyermekétkeztetés intézményi téritési dijanak alapja az élelmezés nyersanyagkoltségének egy
ellatottra jutd napi Osszege. A Gyvt. 151. §. (4.) bekezdése alapjan a gyermekétkeztetés
személyi téritési dijat ezen napi Osszeg altalanos forgalmi addval novelt dsszegének és az
igénybe vett étkezések szdmanak, valamint a normativ kedvezményeknek a
figyelembevételével az intézményvezetd allapitja meg.

A téritési dijat az ellatast igénybe vevd gyermek esetén a sziil6i feliigyeletet gyakorld sziild,

vagy mas torvényes képviseld az intézménynek fizeti meg.



10. A TERITESI Dij KEDVEZMENYEI
10.1. Normativ kedvezmény

Az 1997. évi XXXL torvény 151. §. (5.) bekezdése értelmében az Intézményben
gyermekétkeztetés esetén
a) minden tanulé 50 %-os kedvezményre jogosult sajatos nevelési igényl tanul6
(szakértbi és rehabilitacids bizottsag altal kiadott szakvélemény alapjan),
b) tovabba 100 % kedvezmény vehetd igénybe (tehat ingyenesen étkezik) a rendszeres

gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek esetén.

Az étkezési kedvezményre vald jogosultsig igazolasa a hatdrozatok benyujtasaval torténik. Az
ingyenes étkezésre jogositd hatérozat (RGYVK) lejaratanak idopontjét a sziilének kotelessége
figyelni. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt az 4llando lakohely szerinti
onkormanyzat polgarmesteri hivatalanal kell igényelni. A kedvezmény igénybevételéhez a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasarol szol6 érvényes hatérozat sziikséges.
Az étkezés-téritési kedvezményre valé jogosultsagnak az igényléskor fenn kell allnia.
Megsziinik a kedvezményre valé jogosultsag, ha az igazolison szerepld lejarat iddpontjat
kovetden a jogosultsag nem keriil megtjitasra. Abban az esetben, ha a jogosultsig nem keriil
megujitasra, akkor az érintett sziilé felszolitast kap, és a gyermek a kovetkez8 honaptol csak
akkor étkezhet, ha a sziild a hatralékot rendezi. Ameddig a normativ kedvezményre,
dnkormanyzati étkezési tAmogatasra jogosité dokumentumok nem keriilnek csatolasra, addig a

gyermek csak teljes aron étkezhet.

11. TERITESI DiJ FIZETESE

A téritési dijak intézményi szintli beszedésének megszervezését, technikai lebonyolitasat az

intézmény koteles biztositani az aldbbiak szerint:

- a dijak beszedésével az intézmény vezetdjének 1 f6 dolgozot kell megbiznia, amely
megbizast a dolgozé munkakori leirasaban is rogziteni kell,

- a dijak beszedése készpénzben kozvetleniil a KRETA rendszerben rogzitve torténik,

- illetve 2025. szeptember 1-t8] az étkezési téritési dijat online a KRETA rendszeren

keresztiil bankkartyaval is be lehet fizetni,
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A befizetés készpénzben és bankkartyaval, az Intézmény altal meghatérozott téritési napokon
torténik. A tanév készpénzes befizetési napjairdl a sziilok a tanév elején irasbeli tdjékoztatast
kapnak. Az aktuélis befizetésekrdl minden hénapban az intézmény honlapjan, az Iskola
Facebook oldalan és az Iskola bejaratanal kifliggesztett ebédbefizetési kiirasbol
tajékozodhatnak a Sziilok.

Az Intézményben az étkezési téritési dijak Osszegének és a kedvezmények biztositdsanak
meghatarozasa a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen torténik.

Az Intézmény minden hénapban két napot biztosit a dijak készpénzben torténé beszedésere,
amelynek konkrét idépontjarél az érdekelteket a tanév elején tdjékoztatja. Valamint az
ebédbefizetési kifrason a bejaratnél, a Facebook-on az Iskola oldalén és az Iskola hivatalos
honlapjan is k6zli a bankkartyas befizetés hataridejét.

A dijak beszedésével megbizott dolgoz6 — az Intézmény altal megjelslt napokon — koteles a
dijakat beszedni, és a beszedett Osszeget zart pénzkazettdban az Intézmény hivatalos
helyiségében (az igazgatOhelyettesi iroddban) elhelyezni, valamint a befizetési jegyzek

elkészitése utan postai iton befizetni.

12. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabdlyzat hatalya kiterjed az Intézmény altal ellatott gyermekekre, tanulokra.

Jelen Igazgato6i utasitas 2025. szeptember 1. napjaval 1ép hatalyba, és ezzel minden, korabbi
vonatkozd belsé utasitas hatalyat veszti.

A Szabélyzat tartalmat az Intézményvezetd helyettesei kotelesek ismertetni a munkatéarsakkal,
valamint a sziilékkel.

A Szabélyzat egy-egy példanyat hozzaférhetdvé kell tenni az Intézmény igazgat6i iroddjaban.
A felelés vezetének gondoskodnia kell a Szabélyzat folyamatos, a hatalyos jogszabalyoknak

megfelel6 modositasarol.

Budapest, 2025. szeptember 1.




1. szamul melléklet

Nyilatkozat iskolai gyermekétkeztetésrol
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Sziil6 (gondviseld) NeVe:  ..oiiiiiiii

Lo OnNSZAM: e

Kérjiik, nyilatkozzon arr6l, hogy milyen kedvezményre jogosult a gyermek!

(A megfeleld szovegrészt kérjik, ,,x”-szel jeldlje, valamint a kedvezményre vald jogosultsag

igazolasahoz hatarozat benyujtasa sziikséges.)
Gyermekem tartsan beteg, vagy fogyatékkal €16.
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestilok.

Nem jogosult a gyermek kedvezményre.

Az étkezést ........... BV oacrimnie o0 s 2 miscniiis B semmns naptol igénylem.

Az étkezéssel kapcsolatos tajékoztatoban foglaltakat tudomasul vettem.

sziil6 alairasa



